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SECRETARIA

Prefeituta do Dllunicipio de aguatiuna
BRASIL — ESTADO DE SAO PAULO

JOAQUIM PIRES SOB.”, Prefeito Municipal de Jaguaritina, Estado

de Sao Paulo, setec.,

FAZ SABER que a Camara Municipal de Jaguariuna decretou e éle

promulga a ssguinte lei:-

Art? 12— O QUADRO DE FUNCIONARIOS MUNICIPAIS, fica constitui-

do dos seguintes cargos, com os vencimentos anuais constantes da tdbela

anéxa:-

1l Contador-Lancador

1 Secretério-Tezoureiro

1 Fiscal Geral

1l Zelador do Cemitério

1 Porteiro-Continuo

Art? 22-0s cargos de que trata o artigo1anterior sao conside-
isolados, de provimento efetivo, devendo a efetivacgao
iniciar-se depois de dois anos da ocupagao do cérgo
pelo funciondrio nomeado.

3.Unico-0 funciondrio que f8r efetivado no cargo de Secreté-
rio-Tezoureiro, deverd apres@ntar carta de fianca.

Art? 32-8Sao as seguintes as atribuico®s dos funciondrios muni-
cipais:

I- COMPETE AO CONTADOR-LANGADOR:

a) Dirijir os servicos da Contadorfia e Lancadoria,

b) Manter rigorésamente em dia a escrituracio dos livros a
seu cargo,

¢c) assinar, depois de examinados, os balanc@tes mensais, os
boletins didrios e os procéssos de pagamentos,

d) teér sob sua guarda os documentos e livros da secgSo,

e) apres@ntar sugestoés e medidas que venham acautelar os inte-
résses do erdrio municipal,

f) promover o langamento dos impéstos e taxas de a2cbrdo com as
leis em vigdr, expedindofgvisos, nas épocas legais,

g) escriturar, em livro préprio, todos os impéstos, taxas e de-
mais obrigagoes devidos pelos contribuintes,

h) organizar o rél e fichdrio de todos os contribuintes do mu~—
nicipio,

i) extrair as guias para cobranca e recebimento de impéstos,
taxas, e demais r&ndas municipais,



¢) registrar, protocolar e processar todos os papéis que 1
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j) registrar as transferencias de iméveis e dar baixa das ilué :

portancias dos impéstos e taxas recolhidas na Taaourarit,ﬁ-t
k) finalmente, observar todos os dispositivos da Leiiérgﬁﬂiaa. 

e demais dtos municipais que dizem respeito ds suas fungoes
I1)-COMPETE AQ SECRETARIQ-TESOUREIRO: |
a) Dirijir os servicos da Secretaria,
b) redigir tdda a correspondéncia oficial de acbrdo o que t&r

despachado e determinado pelo sr. Prefaito,

gitarem pela Prefeitura, p

—t j'
d) elaborar leis, decrétos, resolugoes, portafias, eﬁitaiﬂii
demais £tos municipais, dentro da orientag@o que o'Pretuitah'

determinar, e, dos preceitos constitucionails, =

e) prestar informagoes e esclarecimentos da sua algada, iﬁﬁhu

papéis que lhe forem submetidos, notadamente, sobre a &Bl:#nﬁ

vanciz das formalidades e praXes regulamentares,

) transmitir por oficio, e, publicar pela Imprensa.EH.edi#lil,L

os despachos proferidos pelo Prefelto e expedig‘- &mulmii-.
e instrucoes sobre matéria adminiatrativa, -
g) examinar os processos e papéis das diversas Beegﬁsi que

. pham de passar 3s maos do Prefeito, informando 0 que ocorrel

gsobre a matéria de administrag2d e expediente, =

h) reduzir a t&rmos o compromisso dos funcionarios, dar-lhes 4

pésse e exercieio, promovendo O competente asaan'bmen'bo dl

todos ps livros competetentes,

i) essinar eom o Prefeito todos os seus dtos, Q“aﬁﬂﬂ}ﬁlra.puh ,1

blicacio, 4
5) DIRIFIR OS SERVIGOS DA TESOURARIA, conjuntamon:l;e com O M#_-

' L

cargo anteriormente relacionado: -

- &

g) efetuar o pagamento do péssoal efetivo, ou extranumerario, '
bem como de toda e gqualquer despésa, depois de devidamente

empénhada pela Reparticdo competente e visada pelo Pﬁefeito,{

1) afixar diariamente, no Edificio da Prefeitura,*&‘Pﬁll:&&;y:wl
ljitl

st r o movimento de Caixa do dié.ﬁnjeriﬁr
visto do Prefelto, 1.3... S



TTI-GOMPETE AO FISCAT GERAL . R

-como fazendo puhlicar pela Imprensa ﬁn ‘municipi%, qu ’
e T

houver, (ART? 93-da Tei Organica dos llunicfpibﬂ)g i’
m) s’d fazer retirada de dinheiro dos nh‘bﬁ‘belmﬁ&ﬁtm

]

créditos, com a devida autorizagao do Pr’efdi‘&ﬂ, m b‘hﬁ—- .'-{'

qﬂe asginado pelo REBES, ou guia de’ reti:raﬁa, w

P
n) assinar com o Prefeito e Contador, os balanc8tes mmm

o) prbcedar o recolhimento dos impdstos, ‘Ems e dam&i 't!'if

butos municipaiﬁ, mediante guia expedid= p&f@. Cmtam
{3
F

- a) exercer constante vigilancia, dando eﬂpﬁﬂiﬂf};ﬁgfﬁﬁd iﬁ;

. - . ¥ # ;._ e -
'_! , ;" B ¥ -.'.N-h-

na0s de evasio das rBndas municipais, R T

i,

h) fisecalisar a execur'ao das leis e revulamentﬁa mmi"”

sobre: - animais s81tos nas vias piblicas; comércio e in-

L
dustria, principalmente quanto ao f8chamento e abertura;

veficulos que transitam nas vias pudblicas; iluminsqﬁ'o:'ﬂii*—

v | h ST
tribuic8o de g8neros para o cons¥mo piblica, inﬁIﬂ‘sﬁg %
aua e medidass comércio ambulente etc. | - L__'

¢c) lavrar autea de apreéma.o de animais @ objétoﬂ e, Uﬁ%
!'E
multa por irrf’rar*ac: de leis mtmicipaia,. dando é‘iﬁnﬁis ﬂﬁ:ﬂ

-

-diatamenta h Contadoria Municipal, para escrituragaa e g

d) fazer leil@o de animais e objetaa apreéndidos, a&m&@

eom o0 que dispoe a lei e quando devidamente au'bbriﬁaﬁa
T 1-"" il m

.

e

pelo Prefeito,

e) fiscalisar o servigo de remocao de lixo das ruas m
particulares, dando conhécimento mo Prefeito das iﬁegﬂ-— ,..

laridades encontradas em Todos 08 setores d'e guas mﬁd
| ke
dades, _ a2

£) fiscalisar es construgoes e reconstrugoes ao

de acfrdo com o Cédigo de Posturas Hmaicipaiﬂ e ﬁmga

de Obras Piiblicas quando am.vigﬁr,
g) _fiacalisax: e tomar conta do movimento ecbnomieo da ﬁ'a-n |

douro Municipal,

r " 1
h) fiscalisar como administrador, o6s servigod GO

Ta'Tli_]']_i O j_P '31 » -
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i) fiscalisar quando necessario osservicos dos diaristas e 4
mais extranumerarios a servigo da Prefeitura Municipal, ©
mando apontamento e néta de tdda ocorrencia,

j) fiscalisar a construgao, reconstrugio e conservacao de es
das e pontes, cumunicando td0das as irregularidades ao Pre:
to e sugerindo as providencias para solucao dos problemas
encontrados,

k) estar sempre 2 disposigZo do Prefeito para cumprimento de
suas determinacoes.,

IV)-COMPETE AO ZELADOR DO CEMITERIO
a) abrir o Cemitério &s 7 horas, conservando-o até 3s 18 hor:

b) providenciar para abertura de cévas e promover os enterrar
tos,

¢) mant@r o Cemitério em bda ordem e asseio,

d) sgtisfazer as requisicoes da autoridade policial e jddici:
ria, com o0 conhecimento do Prefeito,

e) verificar a existencia do c¢adavér dentro do caixso,

f) dar partes as autoridades sempre que o cadavér apresé@ntar
ferimentos, contusoes ou gqualguer indfcio de mérte violen

g) fazer a numeracao das sepulturas e renova-las quando neces
sédrio,

h) fazer o registro dos sepultamentos no livro préprio,

i) pfoceder & limp@sa peridbdica, |

j) repres8ntar ao Prefeito sobre adocao de quaisguér medidas

que se tornem necessarias,
k) organisar a estatistica de ébitos, de acdrdo com as leis

vingentes,
V)-COMPETE AQ PORTEIRO-CONTINUO



]
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-no expediente,
i) abrir e fechaf a Sala da CAmara e cuidar de sua limp&sa nos
dias de sessoes piblicas, si £8r no mesmo prédio da Prefei-

tursa,
Art? 42—~ Q horédrio de expediente da Prefeitura serd o seguinte:

com adog2o do livro ponto:

Dds 12 as 16 héras para atendimento ao pﬁblind;

Dis 16 3z 18 héras para servigos intérnos das reparti-
coes.,

PARA O PORTEIRO CONTINUO

Dds 7 as 10 horas, e das 12 3as 18 héras;

PARA QO FISCAL GE
Este funcionario estérd, sempre em exercicio, ficando
por conseguinte, dispensado o livro ponto.

Arte 52~ (O pagamento das desp@sas decorrentes desta lel, corre-

ré réd por conta de crédito especial a ser abério oportu-
namente, no decorrer do presente exercicio.
§ 10— Os vencimentos dog funcionarios passarao a ser:-

Contador-Lancador.cecsecsssssessCre$3.500,00
Secretdrio-Tesoureirteceseces..Cr.$3.500,00
Fiscal GeralececcssscsssssseseCr.$2.000,00
Zelador do CemitériOeeecccesesCr.$1.800,00
Porteiro Continuoe.ceeeesseessCre$ls000,00
Art? 62— Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigoes em contréfio.

Prefeitura Municipal de Jaguariuna, em 17 de
marco de 1955,
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Sancionada e prommlgada, na data supra,

(2) E

SPCRETARIO DA PREPELTURA MUN.
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