Camara Municipal de Jaguariina

Estado de Sdo Paulo

RESOLUCAO N° 232
(Autoria: Mesa Diretora)

Dispde sobre as regras para a atuacdo do agente de contratacio e
da equipe de apoio, o funcionamento da comissao de contratacdo e
a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da Camara
Municipal de Jaguariina, Estado de Sdo Paulo, em face do
disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Romilson Silva, Presidente da Camara Municipal de Jaguaritina, Estado de S&o

Paulo, etc.
Faco Saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte
Resolucdo:
RESOLVE:
QAPI'TULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secédo Unica

Objeto e ambito de aplicacéo

Art. 1° Esta Resolucdo regulamenta o disposto no 8 3° do art. 8° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo do agente de
contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacédo dos
gestores e fiscais de contratos, no ambito da no ambito da Camara Municipal de Jaguariana/SP.

Art. 2° Quando forem utilizados recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntérias, poder-se-a observar, no que couber, as disposi¢cdes do Decreto Federal n® 11.246, de
27 de outubro de 2022, ou outro que vier a substitui-lo, exceto nos casos em que a lei ou a
regulamentacao especifica que dispuser sobre a modalidade de transferéncia discipline de forma
diversa as contratacdes com os recursos do repasse.

CAPITULO I
DA DESIGNACAO
Secéao |
Agente de contratacdo

Art. 3° O agente de contratacdo e o respectivo suplente serdo designados pela
autoridade méxima da Camara Municipal, ou por quem esta assim delegar por ato formal, ou por
outra autoridade cujas normas de organizacdo administrativa indicarem, em carater permanente
ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

8§ 1° Nas licitacbes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de
contratacdo podera ser substituido por comissdo de contratacdo, formada por, no minimo, trés
membros, designados nos termos do disposto no art. 5° e no art. 10 desta Resolugéo, conforme
estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021.
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§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um
agente de contratacdo para atuar no mesmo processo de contratacdo, devendo dispor sobre a
forma de coordenacéo e de distribuicdo dos trabalhos entre eles.

§ 3° Quando atuar em licitagdo na modalidade pregédo, o agente de contratagéo
responsavel pela conducdo do certame sera designado pregoeiro.

Secéao
Equipe de Apoio

Art. 4° A equipe de apoio e 0S seus respectivos substitutos serdo designados
pela autoridade competente disposta no art. 3°, caput, desta Resolugdo, para auxiliar o agente de
contratacdo ou a comissao de contratacdo na licitacdo, observados os requisitos estabelecidos no
art. 10 desta Resolucao.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros
contratados, observado o disposto no art. 13 desta Resolucéo.

Secéo lll
Comissao de contratacéo

Art. 5° Os membros da comissdo de contratacdo e 0s respectivos suplentes
serdo designados pela autoridade competente disposta no art. 3° caput, desta Resolucao,
observados os requisitos estabelecidos no art. 10 desta Resolucéo.

§ 1° A comisséo de contratacdo de que trata o caput deste artigo serd composta
por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre os agentes publicos integrantes da respectiva
Administracdo, em carater permanente ou especial, que responderdo solidariamente por todos o0s
atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que expressar posicao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

§ 2° A comissédo de contratacdo tera as funcbes de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagfes e aos procedimentos auxiliares.

8§ 3° A comissdo de contratacdo sera presidida por um de seus membros
devidamente designados pela autoridade competente, devendo ser este, preferencialmente,
servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da Administragédo Publica.

Art. 6° Na licitagdo sob a modalidade didlogo competitivo, a comissao de
contratacdo sera composta por, no minimo, 3 (trés) membros que sejam servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administracdo Publica, admitida
a contratacao de profissionais para 0 assessoramento técnico.

Art. 7° Nas contratacdes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto
ndo seja rotineiramente contratado pela Administracdo, poderd ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou profissional especializado para assessorar 0s agentes
publicos responsaveis pela conducao da licitacao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput deste artigo assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informacgdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer
atribuicao propria e exclusiva dos membros da comissédo de contratagao.
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§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comissao de contratacdo, nos limites das informac@es recebidas do terceiro contratado.

Secéo IV
Gestores e fiscais de contratos

Art. 8° Os gestores, os fiscais de contratos e 0s respectivos substitutos seréo
representantes da Administracdo designados pela autoridade competente disposta no art. 3° desta
Resolugéo, para exercer as fungdes estabelecidas nos arts. 21 a 24, observados 0s requisitos
estabelecidos no art. 10 desta Resolugéo.

Paragrafo Unico. Na designacdo de que trata o caput deste artigo, serédo
considerados os requisitos constantes em regulamento especifico.

Art. 9° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela Administragéo, observado o disposto no art. 26 desta Resolugéo.

Secédo V
Requisitos para a designacgéo

Art. 10. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta
Resolucao deverd preencher os seguintes requisitos:

| — ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administracao;

Il — ter atribuicBes relacionadas a licitacdes e contratos, ou possuir formagéo
compativel e certificada em cursos ou treinamentos de capacitacéo profissional, ou, ainda, possuir
gualificacdo atestada por certificacédo profissional emitida por Escola de Governo criada e mantida
pelo Poder Publico; e

[l — ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo, nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e/ou civil.

8§ 1° Para fins do disposto no inciso Il deste artigo, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o 6rgéo ou
com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contrataces.

§ 2° A vedacao de que trata o inciso Ill deste artigo incide sobre o agente publico
gue atue em quaisquer fases do processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratacdo que atuem na fase externa da licitacdo e os seus
respectivos suplentes serdao designados dentre os servidores efetivos ou empregados publicos
dos quadros permanentes da Administracdo municipal.

Art. 11. O encargo de agente de contratacdo, de pregoeiro, de integrante de
equipe de apoio, de integrante de comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos
ndo poderd ser recusado pelo agente publico, salvo em hipéteses devidamente justificadas e
aceitas pela Administragdo municipal.

Res. 232
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§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir 0
cumprimento diligente das atribuicbes, o agente publico deverd comunicar por escrito o fato ao
seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar
a qualificacéo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicées, conforme a natureza e
a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida, observado o
disposto no § 3° do art. 8° desta Resolugéo.

Secéao VI
Principio da segregacao de funcbes

Art. 12. O principio da segregacao de funcdes veda a designacdo do mesmo
agente publico para atuagdo simultanea em fungbes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir
a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacao.

§ 1° A aplicacdo do principio da segregacédo de funcbes de que trata o caput
deste artigo sera avaliada na situacgéo fatica processual e podera ser ajustada, no caso concreto,
em razao:

| — da consolidag&o das linhas de defesa; e

Il — de caracteristicas do caso concreto, tais como o valor e a complexidade do
objeto da contratacao.

§ 2° Néao ofende o principio da segregacao de funcbes a designacao de um
mesmo agente publico para atuar na fase preparatoria da licitacdo e também na fase de execucgéo
do ajuste, como gestor ou fiscal.

§ 3° O agente publico que atuar como agente de contratacdo, pregoeiro ou
integrante de comissao de contratacdo na fase externa da licitacdo podera apenas assessorar 0S
agentes atuantes na respectiva fase preparatéria, auxiliando no que for preciso.

§ 4° A atuacdo do agente de contratacdo, pregoeiro ou integrante de comissdo
de contratacdo na fase preparatéria devera ater-se ao acompanhamento e as eventuais
diligéncias para o fluxo regular da instrugcéo processual.

§ 5° Na hipétese prevista no § 4° o0 agente de contratagdo, pregoeiro ou
integrante de comissao de contratacdo estara desobrigado da elaboracdo de estudos
preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de pre¢os e minutas de
editais e seus anexos.

§ 6° E vedada a designacdo de um mesmo agente publico para atuar em
processo de contratacao direta, nos termos dos arts. 74 e 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e também
na fase de execucéo do ajuste, como gestor ou fiscal.

Secéao VI
Vedacoes
Art. 13. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos
e 0 terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de
apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica deverao observar as vedacgdes previstas no art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.
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CAPITULO IlI
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secéao |
Atuacado do agente de contratacéo

Art. 14, Caberéa ao agente de contratagdo, em especial:

| — tomar decisbes em prol da boa condugédo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratacoes,
descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

Il — acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso,
para que o calendario de contratacdo do Plano de Contratacbes Anual (PCA), quando houver,
seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacdo; e

[Il — conduzir e coordenar a sesséo publica da licitacdo e promover as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos, bem como requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragéo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condi¢des de habilitagdo;

d) sanear erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comissao de contratacao, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifigue a possibilidade de
saneamento de erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade
juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da
Lei n® 14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com O primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame ou declarar o seu fracasso, caso ndao haja
vencedores;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e
de habilitacdo e exauridos 0s recursos administrativos, a autoridade competente para a
adjudicacéo do objeto e a homologacéo do certame.

8§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de
apoio, de que trata o art. 4° desta Resolucdo, e respondera individualmente pelos atos que
praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§ 2° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput deste artigo,
o setor de contratacGes enviara ao agente de contratacdo o relatério de riscos da provavel nao
efetivacdo da contratacdo de itens constantes do Plano de Contratagdes Anual (PCA), quando
houver, até o término daquele exercicio, com a atribuicdo dele impulsionar os processos ali
constantes e que possuam elevado risco de nado efetivacdo da contratacdo até o término do
exercicio.
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§ 3° Observado o disposto no art. 10 desta Resolugdo, o agente de contratacéo
podera delegar as competéncias de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo, desde que
seja devidamente justificado e que néao incidam as vedacoes previstas em Lei.

§ 4° O néo atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros
setores da Camara Municipal ensejara motivacdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

8 5° As diligéncias de que trata o0 8§ 4° observardo as normas internas da Camara
Municipal, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 15. O agente de contratacdo contard& com o0 auxilio dos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgédo ou entidade, para o desempenho
das funcdes essenciais a execucao das suas atribuicdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput deste artigo dar-se-a por meio de orientagdes
gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas
internas do 6rgao ou entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no 8 1° a solicitacdo de auxilio ao 6rgdo de
assessoramento juridico dar-se-a por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e
individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

8§ 3° Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a
supervisao técnica e as orienta¢cdes normativas vigentes e manifestar-se-a acerca dos aspectos
de governanca, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos e legais da gestao de
contratagoes.

8 4° Previamente a tomada de decisdo, 0 agente de contratacdo considerara
eventuais manifestagbes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle

interno.
Secdo |l
Atuacgdo da equipe de apoio

Art. 16. Caberda a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a
comissédo de contratacdo no exercicio de suas atribuicdes.

Paragrafo Gnico. A equipe de apoio contard com o auxilio dos 6érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgao ou entidade, nos termos do
disposto no art. 15 desta Resolugao.

Secao lll
Funcionamento da comisséo de contratacao

Art. 17. Cabera a comissao de contratacao:
| — substituir o agente de contratacdo, observado o disposto no art. 14 desta
Resolugéo, quando a licitagdo envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que
atendidos os requisitos estabelecidos no § 1° do art. 3° e no art. 10 desta Resolucéo;
Il — conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto
no art. 14 desta Resolucéo.
Res. 232
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Il — sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo, proposta comercial e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficicia para fins de habilitacao e de classificacéo; e

IV — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei ri® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos
em regulamento especifico.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma
prevista no inciso | do caput deste artigo, os membros da comissao de contratacdo responderao
solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar posicéo
individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
gue houver sido tomada a decisao.

Art. 18. A comissdo de contratagdo contara com o auxilio dos érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgéo, nos termos do disposto no art. 15
desta Resolucao.

Secéo IV
Atividades de gestao e fiscalizagdo de contratos

Art. 19. As atividades de gestdo e fiscalizagcdo de contratos deverdo respeitar
disciplina propria prevista em regulamento especifico.

Secdo IX
Recebimentos provisério e definitivo

Art. 20. O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais técnico,
administrativo, setorial ou equipe de fiscalizacdo e o0 recebimento definitivo serd de
responsabilidade do gestor do contrato ou da comissédo designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O recebimento provisério e definitivo do objeto deve ser
realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021, no art. 38 da Resolugdo n°
01, de 2024, “que dispoe sobre normas de Licitagcdes e Contratos Administrativos para a Camara
Municipal de Jaguaritna/SP, e em consonancia com as regras definidas no instrumento
convocatorio e respectivo ajuste.

Art. 21. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagéo.

Presidéncia da Camara Municipal de Jaguaritna, 21 de fevereiro de 2024.

VEREADOR ROMILSON SILVA
Presidente

Registrado na Secretaria e afixado na mesma data, no Quadro de Avisos da
Portaria da Camara Municipal.
Creusa Ap. Gomes
Diretora Geral

Res. 232
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RESOLUCAQO N° 232
(Autoria: Mesa Diretora)

Disp8e sobre as regras para a atuacdo do agente de contratacdo e
da equipe de apoio, o funcionamento da comissao de contratacdo e
a atuacao dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da Camara
Municipal de Jaguarilina, Estado de Sado Paulo, em face do
disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Romilson Silva, Presidente da Camara Municipal de Jaguariina, Estado de Sao

Paulo, etc.
Faco Saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte
Resolucéo:
RESOLVE:
QAPiTULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao Unica

Objeto e &mbito de aplicacdo

Art. 1° Esta Resolucédo regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo do agente de
contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissédo de contratacdo e a atuagao dos
gestores e fiscais de contratos, no ambito da no ambito da Camara Municipal de Jaguaritiina/SP.

Art. 2° Quando forem utilizados recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntérias, poder-se-a observar, no que couber, as disposi¢cdes do Decreto Federal n° 11.246, de
27 de outubro de 2022, ou outro que vier a substitui-lo, exceto nos casos em que a lei ou a
regulamentagdo especifica que dispuser sobre a modalidade de transferéncia discipline de forma
diversa as contratagBes com 0s recursos do repasse.

CAPITULO II
DA DESIGNACAO
Secéo |
Agente de contratacédo

Art. 3° O agente de contratacdo e o respectivo suplente serdo designados pela
autoridade maxima da Camara Municipal, ou por quem esta assim delegar por ato formal, ou por
outra autoridade cujas normas de organizagdo administrativa indicarem, em carater permanente
ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagbes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de
contratacdo podera ser substituido por comissdo de contratacdo, formada por, no minimo, trés
membros, designados nos termos do disposto no art. 5° e no art. 10 desta Resolucdo, conforme
estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

Municipio de Jaguaritna - SP | Conforme Lei Municipal n® 2.567, de 08 de janeiro de 2019
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001 e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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§ 2° A autoridade competente poderad designar, em ato motivado, mais de um
agente de contratagdo para atuar no mesmo processo de contratacdo, devendo dispor sobre a
forma de coordenacéo e de distribuicdo dos trabalhos entre eles.

§ 3° Quando atuar em licitagdo na modalidade pregéo, o agente de contratagédo
responsavel pela condugéo do certame sera designado pregoeiro.

Secéao Il
Equipe de Apoio

Art. 4° A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados
pela autoridade competente disposta no art. 3°, caput, desta Resolucéo, para auxiliar o agente de
contratacdo ou a comissdo de contratacdo na licitacdo, observados os requisitos estabelecidos no
art. 10 desta Resolucéo.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio poderd ser composta por terceiros
contratados, observado o disposto no art. 13 desta Resolugéo.

Secéo Il
Comisséo de contratacdo

Art. 5° Os membros da comissdo de contratacdo e 0s respectivos suplentes
serdo designados pela autoridade competente disposta no art. 3° caput, desta Resolucéo,
observados os requisitos estabelecidos no art. 10 desta Resolugéo.

§ 1° A comisséo de contratacdo de que trata o caput deste artigo serd composta
por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre os agentes publicos integrantes da respectiva
Administracdo, em carater permanente ou especial, que responderéo solidariamente por todos o0s
atos praticados pela comisséo, ressalvado o0 membro que expressar posi¢do individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

§ 2° A comisséo de contratagdo terd as fungdes de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 3° A comissdo de contratacdo sera presidida por um de seus membros
devidamente designados pela autoridade competente, devendo ser este, preferencialmente,
servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da Administracédo Publica.

Art. 6° Na licitagdo sob a modalidade didlogo competitivo, a comissao de
contratacdo serd composta por, no minimo, 3 (trés) membros que sejam servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administracdo Publica, admitida
a contratacao de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 7° Nas contratagBes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto
ndo seja rotineiramente contratado pela Administracdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou profissional especializado para assessorar 0s agentes
publicos responsaveis pela condugédo da licitacéo.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput deste artigo assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer
atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comisséo de contratagdo.
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§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comisséo de contratagdo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Secéo IV
Gestores e fiscais de contratos

Art. 8° Os gestores, os fiscais de contratos e 0s respectivos substitutos serdo
representantes da Administracéo designados pela autoridade competente disposta no art. 3° desta
Resolucado, para exercer as funcdes estabelecidas nos arts. 21 a 24, observados os requisitos
estabelecidos no art. 10 desta Resolugao.

Paragrafo Unico. Na designacdo de que trata o caput deste artigo, serdo
considerados o0s requisitos constantes em regulamento especifico.

Art. 9° Os fiscais de contratos poderéo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela Administragcdo, observado o disposto no art. 26 desta Resolucao.

Secéo V
Requisitos para a designacao

Art. 10. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta
Resolugdo devera preencher os seguintes requisitos:

| — ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administracao;

Il — ter atribuicbes relacionadas a licitagbes e contratos, ou possuir formacao
compativel e certificada em cursos ou treinamentos de capacitacéo profissional, ou, ainda, possuir
qualificacao atestada por certificacdo profissional emitida por Escola de Governo criada e mantida
pelo Poder Publico; e

Il — ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo, nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e/ou civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso lll deste artigo, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com o 6rgdo ou
com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratacoes.

§ 2° A vedagdo de que trata o inciso Ill deste artigo incide sobre o agente publico
que atue em quaisquer fases do processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratac@o que atuem na fase externa da licitagcdo e os seus
respectivos suplentes serdo designados dentre os servidores efetivos ou empregados publicos
dos quadros permanentes da Administracao municipal.

Art. 11. O encargo de agente de contratacdo, de pregoeiro, de integrante de
equipe de apoio, de integrante de comissdo de contratacao, de gestor ou de fiscal de contratos
ndo poderd ser recusado pelo agente publico, salvo em hip6teses devidamente justificadas e
aceitas pela Administracdo municipal.

Res. 232
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§ 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir 0
cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar por escrito o fato ao
seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipdtese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar
a qualificacéo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢cdes, conforme a natureza e
a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida, observado o
disposto no § 3° do art. 8° desta Resolucéo.

Secéo VI
Principio da segregacéo de funcbes

Art. 12. O principio da segregacao de funcdes veda a designacdo do mesmo
agente publico para atuacédo simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir
a possibilidade de ocultacao de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagéo.

§ 1° A aplicacdo do principio da segregacdo de funcdes de que trata o caput
deste artigo sera avaliada na situacao fatica processual e podera ser ajustada, no caso concreto,
em razao:

| — da consolidacado das linhas de defesa; e

Il — de caracteristicas do caso concreto, tais como o valor e a complexidade do
objeto da contratagéo.

§ 2° Nao ofende o principio da segregacdo de funcdes a designacdo de um
mesmo agente publico para atuar na fase preparatéria da licitagdo e também na fase de execucéo
do ajuste, como gestor ou fiscal.

§ 3° O agente publico que atuar como agente de contratacdo, pregoeiro ou
integrante de comissao de contratacdo na fase externa da licitagdo podera apenas assessorar 0s
agentes atuantes na respectiva fase preparatoria, auxiliando no que for preciso.

§ 4° A atuacd@o do agente de contratacd@o, pregoeiro ou integrante de comisséo
de contratagdo na fase preparatoria devera ater-se ao acompanhamento e as eventuais
diligéncias para o fluxo regular da instru¢éo processual.

§ 5° Na hipotese prevista no § 4° o agente de contratagdo, pregoeiro ou
integrante de comissdo de contratacdo estard desobrigado da elaboracdo de estudos
preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de precos e minutas de
editais e seus anexos.

§ 6° E vedada a designacdo de um mesmo agente publico para atuar em
processo de contratagdo direta, nos termos dos arts. 74 e 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e também
na fase de execucédo do ajuste, como gestor ou fiscal.

Secéo VI
Vedacdes
Art. 13. O agente publico designado para atuar na area de licitacdes e contratos
e o terceiro que auxilie a conducédo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de
apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica deverao observar as vedacdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.
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CAPITULO IlI
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secéao |
Atuacdo do agente de contratacéo

Art. 14. Cabera ao agente de contratagcao, em especial:

| — tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagoes,
descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il — acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso,
para que o calendario de contratacdo do Plano de Contratacdes Anual (PCA), quando houver,
seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao; e

Il — conduzir e coordenar a sessao publica da licitacdo e promover as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos, bem como requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracé@o desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condi¢des de habilitacéo;

d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas; e

€) encaminhar a comissao de contrata¢éo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifiqgue a possibilidade de
saneamento de erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a sua validade
juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da
Lei n® 14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com 0 primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame ou declarar o seu fracasso, caso ndo haja
vencedores;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e
de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade competente para a
adjudicacéo do objeto e a homologacéo do certame.

§ 1° O agente de contratacdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de
apoio, de que trata o art. 4° desta Resolugdo, e respondera individualmente pelos atos que
praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacao da equipe.

§ 2° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput deste artigo,
o setor de contratacdes enviard ao agente de contratacdo o relatério de riscos da provavel ndo
efetivacdo da contratacdo de itens constantes do Plano de Contratacdes Anual (PCA), quando
houver, até o término daquele exercicio, com a atribuicdo dele impulsionar os processos ali
constantes e que possuam elevado risco de ndo efetivacdo da contratacdo até o término do
exercicio.
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§ 3° Observado o disposto no art. 10 desta Resolucdo, o agente de contratacéo
podera delegar as competéncias de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo, desde que
seja devidamente justificado e que ndo incidam as vedacdes previstas em Lei.

§ 4° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros
setores da Camara Municipal ensejara motivagao formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 5° As diligéncias de que trata o § 4° observardo as normas internas da Camara
Municipal, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 15. O agente de contratacdo contard com o auxilio dos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, para o desempenho
das funcgbes essenciais a execucao das suas atribuigdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput deste artigo dar-se-a por meio de orientacdes
gerais ou em resposta a solicitacdes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas
internas do 6rgdo ou entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitacdo de auxilio ao 6rgéo de
assessoramento juridico dar-se-a por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e
individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

8§ 3° Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a
supervisao técnica e as orientagdes normativas vigentes e manifestar-se-a acerca dos aspectos
de governanca, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos e legais da gestao de
contratacdes.

§ 4° Previamente a tomada de deciséo, o agente de contratacdo considerara
eventuais manifestacdes apresentadas pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle

interno.
Secéo Il
Atuacdo da equipe de apoio

Art. 16. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a
comisséo de contratagdo no exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contard com o auxilio dos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, nos termos do
disposto no art. 15 desta Resolucao.

Secéo Il
Funcionamento da comisséo de contratagédo

Art. 17. Cabera a comissao de contratacao:
| — substituir o agente de contratacdo, observado o disposto no art. 14 desta
Resolucdo, quando a licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que
atendidos os requisitos estabelecidos no § 1° do art. 3° e no art. 10 desta Resolucao;
Il — conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto
no art. 14 desta Resolucéao.
Res. 232
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Il — sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia dos documentos de
habilitacdo, proposta comercial e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e de classificacéo; e

IV — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei ri® 14.133, de 2021, observados 0s requisitos estabelecidos
em regulamento especifico.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma
prevista no inciso | do caput deste artigo, os membros da comissdo de contratagdo responderdo
solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar posicao
individual divergente, a qual dever& ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
gue houver sido tomada a decisao.

Art. 18. A comissdo de contratacdo contard com o auxilio dos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgdo, nos termos do disposto no art. 15
desta Resolucgéo.

Secéo IV
Atividades de gestéo e fiscaliza¢édo de contratos

Art. 19. As atividades de gestdo e fiscalizacdo de contratos deverdo respeitar
disciplina prépria prevista em regulamento especifico.

Secéo IX
Recebimentos provisorio e definitivo

Art. 20. O recebimento provisério ficard a cargo dos fiscais técnico,
administrativo, setorial ou equipe de fiscalizacdo e o0 recebimento definitivo sera de
responsabilidade do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O recebimento provisério e definitivo do objeto deve ser
realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021, no art. 38 da Resolucéo n°
01, de 2024, “que dispde sobre normas de Licitagdes e Contratos Administrativos para a Camara
Municipal de Jaguariina/SP, e em consonancia com as regras definidas no instrumento
convocatério e respectivo ajuste.

Art. 21. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Presidéncia da Camara Municipal de Jaguarilina, 21 de fevereiro de 2024.

VEREADOR ROMILSON SILVA
Presidente

Registrado na Secretaria e afixado na mesma data, no Quadro de Avisos da
Portaria da Camara Municipal.
Creusa Ap. Gomes
Diretora Geral

Res. 232
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