Camara Municipal de Jaguariina

Estado de Sdo Paulo

RESOLUCAO N° 236
(Autoria: Mesa Diretora)

Estabelece procedimentos para a elaboracdo do Plano
de Contratacdes Anual (PCA) de que trata a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Camara
Municipal de Jaguariina, Estado do S&o Paulo.

Romilson Silva, Presidente da Camara Municipal de Jaguaritna, Estado de Sdo Paulo, etc.

Faco Saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte Resolucéo:

CONSIDERANDO que a Lei n° 14.133/2021 estabelece normas gerais de licitacdes e contratos
administrativos para todos os entes da federacéo;

CONSIDERANDO o disposto no inciso VII do art. 12 da Lei n°® 14.133/2021;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Secéo |
Do Objeto

Art. 1° Esta Resolucdo estabelece procedimentos para a elaboragcéo do Plano de Contratacdes
Anual (PCA) de que trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal de
Jaguaritna/SP.

Secdo Il
Das Defini¢cdes

Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolugéo, considera-se:

| — autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsével por autorizar as licitagBes, 0s contratos ou a ordenacdo de despesas realizados no a&mbito do
orgao;

Il — requisitante: agente ou setor responséavel por identificar a necessidade de contratacdo de
bens, servigcos e obras e requeré-la;

Il — &rea técnica: agente ou nucleo com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda e promover a agregacao de
valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza;

IV — Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) / Requisicdo / Solicitagdo de Compras e
Servigos: documento que fundamenta o Plano de Contratagbes Anual (PCA), em que a area requisitante
evidencia e detalha a necessidade de contratagéo;

V — Plano de Contrata¢cdes Anual (PCA): documento que consolida as demandas que o 6rgéo
ou entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;

VI — setor de contratagBes: nlcleo responsavel pelo planejamento, pela coordenacéo e pelo
acompanhamento das ac¢des destinadas as contratagdes, no &mbito da Camara Municipal.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou setor, desde que, no exercicio dessas atribuicfes, detenha conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, observado o disposto no inc. Il do caput desta Resolucéo.
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§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas néo ensejara, obrigatoriamente, a criacao
de novas estruturas na Camara Municipal.

CAPITULO Il

DOS OBJETIVOS

Art. 3° A elaboracéo do PCA pelos 6rgéos e entidades tem como objetivos:

| — racionalizar as contratacdes da Camara Municipal, por meio da promocé&o de contratacdes
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e
reducdo de custos processuais;

Il — garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentével e outros instrumentos de governanca existentes;

IIl — subsidiar a elaboracéo das leis orcamentarias;

IV — evitar o fracionamento de despesas; e

V — sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o diadlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO IlI
DA ELABORACAO
Secéo |
Das Diretrizes

Art. 4° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os nlcleos deverdo encaminhar suas
demandas para o préximo exercicio, a fim de que o Setor responsavel da Camara Municipal de Jaguariina/SP
possa elaborar o PCA, que deverd conter todas as contratacdes que se pretende realizar no exercicio
subsequente, incluidas as contratacdes diretas, nas hipéteses previstas nos arts. 74 e 75 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Secdo Il
Das Excecbes

Art. 5° Ficam dispensadas de registro no PCA:

| — as informacg®es classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527, de 18
de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

Il — as hipéteses previstas nos incs. VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,

Il — as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o § 2°
do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Secéo Il
Dos Procedimentos

Art. 6° Para elaboracdo do PCA, o requisitante preenchera o Documento de Formalizacéo de
Demanda (DFD) com as seguintes informacdes:

| — justificativa da necessidade da contratacéo;

Il — descricdo sucinta do objeto;

Il — quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV — estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento simplificado;

V —indicacéo da data pretendida para a conclus@o da contratacao, a fim de ndo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades do nucleo;
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VI — grau de prioridade da compra ou da contrata¢cdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo 6rgédo ou entidade;

VIl — indicacdo de vinculagc&o ou dependéncia com o objeto de outro DFD para a sua execugao,
com vistas a determinar a sequéncia em que as contratacfes serao realizadas;

VIl — nome do ndcleo requisitante com a identificacéo do responsavel; e

IX — nos casos de demanda de projeto de arquitetura/engenharia, incluir o Documento de
Solicitacéo de Projeto de Arquitetura/Engenharia elaborado pelo setor responsavel.

Art. 7° O DFD poder4, se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica, para
fins de analise, complementagdo das informacg6es, compilacdo de demandas e padronizagao.

Art. 8° As informacdes de que trata o art. 6° desta Resolucdo serdo formalizadas por meio do
sistema de tramitagcdo de processos eletrénicos até o dia 1° de abril do ano de elaboracdo do PCA.

Secdo IV
Da Consolidagéo

Art. 9° Encerrado o prazo previsto no art. 8° desta Resolugéo, o setor de contrata¢des consolidara
as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias
para:

| — agregar, sempre que possivel, os DFDs com objetos de mesma natureza, com vistas a
racionalizacédo de esforgos de contratacdo e a economia de escala;

Il — adequar e consolidar o PCA, observado o disposto no art. 3° desta Resolucédo; e

lIl — elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratacdo e as disponibilidades orgamentéria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagcdo do processo de contrata¢@o ao setor de contratag@es constara do
calendério de que trata o inc. lll deste artigo.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o 8 1° deste artigo serd acompanhado de Estudo
Técnico Preliminar (ETP), Termo de Referéncia (TR), Anteprojeto ou Projeto Bésico (PB), considerando o
tempo necessério para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho no 6rgdo ou
entidade.

§ 3° O setor de contratagBes concluird a consolida¢do do PCA até 30 de abril do ano de sua
elaboracéo e o encaminhara para aprovacéo da autoridade competente.

~ CAPITULO IV
DA APROVAGAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

Art. 10. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragdo do PCA, a autoridade competente
aprovara as contratacdes nele previstas.

§ 1° A autoridade competente poderd reprovar itens do PCA ou devolvé-lo ao setor de
contratacdes, se necessario, para realizar adequag6es perante os nucleos requisitantes, observando o prazo
previsto no caput deste artigo.

§ 2° O PCA aprovado pela autoridade competente serd disponibilizado automaticamente no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), bem como em sitio eletrénico oficial da Camara Municipal.
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CAPITULO V.
DA PUBLICAGAO

Art. 11. O PCA seréa disponibilizado automaticamente no PNCP.

Paragrafo Unico. A Camara Municipal disponibilizara, em seu sitio eletrénico oficial, o endereco
de acesso ao seu PCA no PNCP, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data de encerramento das etapas
de aprovacéo, revisao e alteracao.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERAGCAO

Art. 12. Durante o ano de sua elaboracdo, o PCA podera ser revisado e alterado, por meio de
inclusdo, exclusédo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:

| — no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracéo do PCA, para a sua
adequacdo a proposta orgamentaria;

Il — na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgcamentaria Anual (LOA), para adequacao do
PCA ao orgcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteracdes no PCA serdo aprovadas pela
autoridade competente.

Art. 13. Durante o ano de sua execucdo, o PCA podera ser alterado, por meio de justificativa
aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O PCA atualizado e aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado
automaticamente no PNCP, bem como no sitio eletrnico oficial da Camara Municipal.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO

Secéo |
Da Compatibilizacdo da Demanda

Art. 14. O setor de contratacdes verificara se as demandas encaminhadas constam do PCA
anteriormente a sua execucao.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem do PCA ensejardo a sua revisdo, caso
justificadas, observado o disposto no art. 13 desta Resolucéo.

Art. 15. As demandas constantes do PCA serdo formalizadas em processo de contratagcéo e
encaminhadas ao setor de contratagfes, com antecedéncia necessdaria ao cumprimento da data pretendida
de que trata o inc. V do art. 6° desta Resolu¢do, acompanhadas de instrucdo processual, observado o disposto
no § 1° do art. 9°.

Secdao Il
Do Relatorio de Riscos

Art. 16. A partir de julho do ano de execucao do PCA, o setor de contratacdes elaborara relatérios
de riscos referentes a provavel ndo efetivacdo da contratacado de itens constantes do PCA até o término
daquele exercicio.

§ 1° O relatério de gestéo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentacéo devera
ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 2° O relatério de que trata 0 § 1° deste artigo sera encaminhado a autoridade competente para
adocao das medidas de corre¢éo pertinentes.
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§ 3° Ao final do ano de vigéncia do PCA, as contratacdes planejadas e néo realizadas serédo
justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucgao e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas
ao PCA referente ao ano subsequente.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17. Os casos omissos serao dirimidos pela Camara Municipal, que podera expedir normas
complementares para a execuc¢do desta Resolucdo, bem como disponibilizar em meio eletrénico informacdes
adicionais.

Art. 18. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Presidéncia da Camara Municipal de Jaguaritina, 21 de fevereiro de 2024.

VEREADOR ROMILSON SILVA
Presidente

Registrado na Secretaria e afixado na mesma data, no Quadro de Avisos da Portaria da Camara
Municipal.

Creusa Ap. Gomes
Diretora Geral

Res. 236
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Cémara Municipal de Jaguaritna

Estado dé Sao Paulo

RESOLUCAO N° 236
(Autoria: Mesa Diretora)

Estabelece procedimentos para a elaboracdo do Plano
de ContratacGes Anual (PCA) de que trata a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Camara
Municipal de Jaguariina, Estado do Sdo Paulo.

Romilson Silva, Presidente da Camara Municipal de Jaguaritna, Estado de S&o Paulo, etc.

Faco Saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugéo:

CONSIDERANDO que a Lei n® 14.133/2021 estabelece normas gerais de licita¢cdes e contratos
administrativos para todos os entes da federacao;

CONSIDERANDO o disposto no inciso VIl do art. 12 da Lei n°® 14.133/2021;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Secéo |
Do Objeto

Art. 1° Esta Resolucéo estabelece procedimentos para a elaboracdo do Plano de Contratacdes
Anual (PCA) de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito da Cémara Municipal de
Jaguarituna/SP.

Secéo Il
Das Definicdes

Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolucao, considera-se:

| — autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitagfes, 0s contratos ou a ordenagéo de despesas realizados no ambito do
orgao;

Il — requisitante: agente ou setor responséavel por identificar a necessidade de contratagdo de
bens, servicos e obras e requeré-la;

Il — area técnica: agente ou nacleo com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda e promover a agregacao de
valor e a compilacéo de necessidades de mesma natureza;

IV — Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) / Requisicao / Solicitagdo de Compras e
Servicos: documento que fundamenta o Plano de Contratagdes Anual (PCA), em que a area requisitante
evidencia e detalha a necessidade de contratagao;

V — Plano de Contrata¢des Anual (PCA): documento que consolida as demandas que o 6rgao
ou entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI — setor de contratagdes: nucleo responséavel pelo planejamento, pela coordenagéo e pelo
acompanhamento das acdes destinadas as contrata¢gées, no &mbito da Camara Municipal.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou setor, desde que, no exercicio dessas atribuicGes, detenha conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, observado o disposto no inc. lll do caput desta Resoluc&o.

Municipio de Jaguaritna - SP | Conforme Lei Municipal n® 2.567, de 08 de janeiro de 2019
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001 e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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§ 2° A defini¢ao dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a criacdo
de novas estruturas na Camara Municipal.

CAPITULO Il

DOS OBJETIVOS

Art. 3° A elaboragdo do PCA pelos 6rgéos e entidades tem como objetivos:

| — racionalizar as contratagdes da Camara Municipal, por meio da promogéo de contratagBes
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e servigos e
reducdo de custos processuais;

Il — garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governanga existentes;

IIl — subsidiar a elaboragéo das leis orgamentarias;

IV — evitar o fracionamento de despesas; e

V — sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO 1lI
DA ELABORACAO
Secéo |
Das Diretrizes

Art. 4° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os nucleos deverdao encaminhar suas
demandas para o proximo exercicio, a fim de que o Setor responsavel da Camara Municipal de Jaguariiina/SP
possa elaborar o PCA, que devera conter todas as contratagbes que se pretende realizar no exercicio
subsequente, incluidas as contratagdes diretas, nas hipdteses previstas nos arts. 74 e 75 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Secéao Il
Das Excecdes

Art. 5° Ficam dispensadas de registro no PCA:

| — as informag@es classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°® 12.527, de 18
de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

Il — as hip6teses previstas nos incs. VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il — as pequenas compras e a prestacdo de servi¢cos de pronto pagamento, de que trata o § 2°
do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Secao
Dos Procedimentos

Art. 6° Para elaboracdo do PCA, o requisitante preenchera o Documento de Formalizagdo de
Demanda (DFD) com as seguintes informagdes:

| —justificativa da necessidade da contratacéo;

Il — descrigdo sucinta do objeto;

Il — quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV — estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado;

V —indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades do nucleo;

Res. 236
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VI — grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo érgdo ou entidade;

VIl — indicagdo de vincula¢éo ou dependéncia com o objeto de outro DFD para a sua execugéo,
com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagfes serao realizadas;

VIl — nome do nucleo requisitante com a identificacdo do responsavel; e

IX — nos casos de demanda de projeto de arquitetura/engenharia, incluir o Documento de
Solicitagdo de Projeto de Arquitetura/Engenharia elaborado pelo setor responsavel.

Art. 7° O DFD poder4, se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica, para
fins de andlise, complementacao das informacdes, compilagdo de demandas e padronizagao.

Art. 8° As informacgdes de que trata o art. 6° desta Resolugao serdo formalizadas por meio do
sistema de tramitagao de processos eletrénicos até o dia 1° de abril do ano de elaboracéo do PCA.

Secéo IV
Da Consolidagao

Art. 9° Encerrado o prazo previsto no art. 8° desta Resolugao, o setor de contratagdes consolidara
as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias
para:

| — agregar, sempre que possivel, os DFDs com objetos de mesma natureza, com vistas a
racionalizacdo de esforcos de contratagdo e a economia de escala;

Il — adequar e consolidar o PCA, observado o disposto no art. 3° desta Resolucéo; e

Ill — elaborar o calendéario de contratagao, por grau de prioridade da demanda, consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratacéo e as disponibilidades orgamentéria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitag&o do processo de contratacéo ao setor de contratacdes constard do
calendario de que trata o inc. Il deste artigo.

§ 2° O processo de contratacdo de que trata o 8 1° deste artigo ser4 acompanhado de Estudo
Técnico Preliminar (ETP), Termo de Referéncia (TR), Anteprojeto ou Projeto Béasico (PB), considerando o
tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho no érgéo ou
entidade.

§ 3° O setor de contratacdes concluird a consolidagdo do PCA até 30 de abril do ano de sua
elaboragdo e o encaminhara para aprovagao da autoridade competente.

_ CAPITULO IV
DA APROVAGAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

Art. 10. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaborac¢éo do PCA, a autoridade competente
aprovara as contratacdes nele previstas.

§ 1° A autoridade competente poderd reprovar itens do PCA ou devolvé-lo ao setor de
contratagdes, se necessario, para realizar adequagdes perante os nucleos requisitantes, observando o prazo
previsto no caput deste artigo.

§ 2° O PCA aprovado pela autoridade competente serd disponibilizado automaticamente no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), bem como em sitio eletrénico oficial da Camara Municipal.
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CAPITULO V_
DA PUBLICAGAO

Art. 11. O PCA sera disponibilizado automaticamente no PNCP.

Paragrafo Unico. A Camara Municipal disponibilizara, em seu sitio eletrénico oficial, o enderego
de acesso ao seu PCA no PNCP, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data de encerramento das etapas
de aprovacdo, reviséo e alteracao.

CAPITULO VI y
DA REVISAO E DA ALTERAGAO

Art. 12. Durante o ano de sua elaboragdo, o PCA podera ser revisado e alterado, por meio de
inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:

I — no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do PCA, para a sua
adequacdo a proposta orcamentaria;

Il — na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual (LOA), para adequagao do
PCA ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Unico. Nas hipOteses deste artigo, as alteragbes no PCA serdo aprovadas pela
autoridade competente.

Art. 13. Durante o ano de sua execugdo, o PCA podera ser alterado, por meio de justificativa
aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O PCA atualizado e aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado
automaticamente no PNCP, bem como no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO

Secéo |
Da Compatibilizagdo da Demanda

Art. 14. O setor de contratagfes verificard se as demandas encaminhadas constam do PCA
anteriormente a sua execugao.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem do PCA ensejardo a sua revisdo, caso
justificadas, observado o disposto no art. 13 desta Resolugéo.

Art. 15. As demandas constantes do PCA serdo formalizadas em processo de contratacédo e
encaminhadas ao setor de contratacdes, com antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida
de que trata o inc. V do art. 6° desta Resolucdo, acompanhadas de instrugéo processual, observado o disposto
no § 1° do art. 9°.

Secéao Il
Do Relatério de Riscos

Art. 16. A partir de julho do ano de execucao do PCA, o setor de contratagBes elaborara relatérios
de riscos referentes a provavel ndo efetivagdo da contratagcdo de itens constantes do PCA até o término
daquele exercicio.

§ 1° O relatdrio de gestao de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentacéo devera
ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 2° O relatério de que trata o § 1° deste artigo sera encaminhado a autoridade competente para
adocdo das medidas de correcéo pertinentes.

Res. 236
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§ 3° Ao final do ano de vigéncia do PCA, as contratacdes planejadas e néo realizadas seréo
justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucao e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas
ao PCA referente ao ano subsequente.

CAPITULO VIl
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Os casos omissos serdo dirimidos pela Camara Municipal, que podera expedir normas
complementares para a execucao desta Resolucé@o, bem como disponibilizar em meio eletrénico informagées

adicionais.
Art. 18. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo.
Presidéncia da Camara Municipal de Jaguaritina, 21 de fevereiro de 2024.
VEREADOR ROMILSON SILVA
Presidente
Registrado na Secretaria e afixado na mesma data, no Quadro de Avisos da Portaria da Camara
Municipal.

Creusa Ap. Gomes
Diretora Geral
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